2022年嘉定区教育系统固定资产清查工作实施方案
根据区纪委、区教育局固定资产管理的相关要求和规定，为进一步提高本系统内固定资产管理水平，明确管理责任，完善资产管理信息系统平台数据，结合教育系统实际，现决定在本系统内开展2022年固定资产清查工作，具体实施方案如下：
一、组织领导和分工
结合实际，成立嘉定区教育局固定资产清查工作领导小组。由教育局分管局长任组长，教育资产与财务核算中心主任任副组长，负责资产清查工作的组织领导和协调工作；由中心国资组成员任小组成员，负责资产清查具体实施工作，各相关学校负责完成自查、报送及整改工作。
二、清查目的和范围
1、清查目的：通过清查，全面摸清家底，为建立完善资产管理信息系统提供更加完整、真实、准确的数据。通过清理了解各相关学校资产的实际使用效益，明确资产管理责任、进一步建全资产管理制度，提高固定资产管理水平。
2、清查范围：产权归属教育系统的固定资产，清查基准日以具体清查通知为准。
三、工作步骤及安排
1、建章立制阶段（第一季度）
制定固定资产清查工作实施方案，梳理嘉定区教育系统固定资产管理制度。根据工作需要，结合本系统实际情况，健立健全相关管理机制。进一步细化管理要求，明确操作规程。确保流程清晰、管理规范、责任可查。
2、资产自查阶段（第二季度）
召开固定资产清查工作会议，对各相关学校的国资管理员进行培训，部署资产清查工作。全面掌握并真实反映固定资产数量、价值和使用状况，确保账账相符、账实相符。盘盈的固定资产，应当按照政府会计准则制度等规定合理确定资产价值，按权限报批后登记入账；出现固定资产盘亏，应当查明原因、及时规范处理。每所学校应形成清查报告，对于盘盈、盘亏的资产进行详细说明，并明确后续整改措施。
3、集中检查阶段（第三季度）
由固定资产清查工作领导小组成员对各相关学校的固定资产进行核查，确保账、物、标签相符。如发现漏登或账、物、标签不符情况，当场予以纠正，进行补登记。核查完成形成教育系统固定资产清查报告，并上报局办公会。
4、评优表彰阶段（第四季度）
总结固定资产管理先进经验，树立先进人物，激励广大管理员爱岗敬业，进一步提高基层学校固定资产管理工作的水平。为区教育局办好人民群众满意的优质教育添砖加瓦，为嘉定教育向优质均衡发展、熔铸品质教育作出应有的贡献。
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