[bookmark: _GoBack]《2022年嘉定区教育系统固定资产清查工作实施方案》实施细则
为加强教育系统国有资产管理，维护国有资产的安全和完整，提高资产使用效益，保证教育事业的顺利发展，根据区纪委、区教育局对加强教育系统国有资产管理工作的要求，结合教育系统的实际情况，现对《2022年嘉定区教育系统固定资产清查工作实施方案》制定实施细则如下：
一、组织领导和分工
结合实际，成立嘉定区教育局固定资产清查工作领导小组。由教育局分管局长任组长，教育资产与财务核算中心主任任副组长，负责资产清查工作的组织领导和协调工作；由中心国资组成员任小组成员，负责资产清查具体实施工作，各相关学校负责完成自查、报送及整改工作。
二、清查目的和范围
（一）清查目的
通过清查，全面摸清家底，为维护、完善资产管理信息系统提供更加完整、真实、准确的数据。通过清理了解各相关学校资产的实际使用效益，明确资产管理责任、进一步建全资产管理制度，提高固定资产管理水平。
（二）清查范围
本区教育系统各预算单位，对占有使用的固定资产进行日常清理、核对、查实，真实反映单位资产占有使用状况。2022年盘点工作基准日为3月31日，各单位清查时间为4月1日至6月30日。
（三）固定资产概念
为满足单位自身开展业务活动或其他活动需要而实施控制管理的单位价值在1000元（含1000元）以上，使用年限超过1年，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产，一般包括土地、房屋及构筑物，通用设备，专用设备等。单位价值虽未达到规定标准，但使用年限超过1年的大批同类物资，也按固定资产进行管理。
三、工作步骤及安排
（一）建章立制阶段（第一季度）
1.完善管理制度
一是修订《嘉定区教育系统固定资产管理制度》，对固定资产的范围、分类，固定资产的计价、登账、标记，固定资产的处置，固定资产的信息化管理、台账管理、盘点要求及责任追究等各项内容进行明确，做到操作口径、实施流程清晰，可操作性强；
二是修订《嘉定区教育系统固定资产管理制度实施细则》，就管理机构职责、基层学校（单位）固定资产管理的方式方法及日常业务工作的操作流程进行解读。
2.健全管理网络
建立国资管理片组网络，以行政区域为划分建立六个片小组，在各片组中选取业务能力较强的总务主任及资产管理员担任组长、副组长，形成以点带面的业务管理机制。
3.建立例会制度
建立国资管理片组例会制度，确保每学期至少召开一次片小组会议，方便基层学校（单位）交流资产管理经验及日常操作方法。每次会议由片组长召集，中心国资专管员及片组基层学校共同参与。中心做到服务基层零距离，在片小组会议中现场办公，及时解决基层学校提出的疑点、难点。
（二）资产自查阶段（第二季度）
1.自查要求：各学校（单位）制定清查盘点工作实施方案，明确本单位资产清查盘点工作组织机构和职责分工。并成立清查盘点工作组，明确工作目标、原则和要求清查范围。
2.前期准备。各学校（单位）资产管理员、财务人员应当对资产、财务账簿进行整理，保证账簿记录的完整性，按照盘点基准日核对资产和财务账务，并清理与固定资产有关的采购合同、房屋产权证、车辆行驶证等权属文件备查。涉及到其他单位资产存放在本单位的，应当标明，涉及到本单位资产存放在其他单位的，应当采取发送函证等方式确定盘点事宜。
3.盘点工作。盘点工作人员应当实地清点核实固定资产，及时填写盘点表单，确保资产全覆盖，并根据盘点时资产实际状态，在盘点表单中注明。
固定资产盘盈：清查盘点发现的无账面记载或反映的固定资产，按盘盈资产进行认定。盘盈固定资产在确认权属后，按财务、资产管理有关规定登记入账，成本按照有关凭据注明的金额确定；没有相关凭据、但按照规定经过资产评估的，其成本按照评估价值确定；没有相关凭据、也未经过评估的，其成本按照重置成本确定。如无法采用上述方法确定盘盈固定资产成本的，按照名义金额（人民币1元）入账。
固定资产盘亏：清查盘点发现的账面记载或反映的，但无实物的固定资产，应根据盘亏资产进行认定。盘亏的固定资产，应由清查盘点工作组查明原因，分清责任，对违反国有资产管理规定或个人过失导致盘亏的，要按规定认定责任，并对责任人进行处理后，按照现行资产管理规定权限，以报损方式履行资产处置审批手续，经批准后，根据财务、资产管理有关规定调整相关账目。
4.后续工作。整理固定资产实地盘点情况，将盘点情况与资产账、财务账进行核对，对盘盈盘亏、毁损报废的各项资产查明原因，并作出说明。清查盘点工作组确认最终盘点结果，形成清查盘点报告。报告包括盘点的基准日、范围、内容、结果，基准日固定资产状况，对盘点中发现问题的整改措施和实施计划，清查盘点报告需上报至教育资产与财务核算中心备案。
5.处置工作。严格按照区财政局、区机管局的部署和要求做好国有资产的处置工作，做到处置及时、流程合法合规。
（三）集中检查阶段（第三季度）
由固定资产清查工作领导小组成员根据上报清查报告对相关学校进行核查。在核查中发现漏登或账、物、标签不符情况，当场予以纠正并整改或者限期整改。核查完成后将清查结果形成《嘉定区教育系统固定资产清查报告》并上报局办公会，在总结管理经验的同时查摆发现的问题。
（四）评优表彰阶段（第四季度）
1.提高认识，加强培训。
加强对教育系统内各单位国资管理员业务能力的培训，增强国资管理员对国有资产管理工作的思想认识，并强化其防患国有资产流失的意识和能力。
2.总结经验、表彰先进。
召开国有资产管理工作先进表彰大会，总结经验、树立先进人物，激励广大国资管理员爱岗敬业，进一步提高基层学校（单位）国有资产管理的工作水平，为区教育局向优质均衡发展、熔铸品质教育作出应有的贡献。
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