附件2
嘉定区公司律师申办指引

一、 法律法规政策依据

1、《中华人民共和国律师法》（主席令第76号，2017年修订）第六条第三款；

2、《律师执业管理办法》（司法部令134号，2016年修订）第十条；

3、中共中央办公厅、国务院办公厅《关于推行法律顾问制度和公职律师公司律师制度的意见》（中办发【2016】30号）；

4、司法部关于印发《公职律师管理办法》《公司律师管理办法》的通知（司发通【2018】131号）；

5、中共上海市委办公厅、上海市人民政府办公厅《关于推行公职律师公司律师制度的意见》（沪委办发【2019】111号）。

二、申请人员范围

与区管国有企业依法订立劳动合同，在本企业从事法律事务工作，并依法取得法律职业资格或者律师资格的员工。

三、任职条件

（一）申请颁发公司律师证书应当具备的条件

1、拥护中华人民共和国宪法；

2、依法取得法律职业资格或者律师资格；

3、与国有企业依法订立劳动合同；

4、从事法律事务工作二年以上，或者曾经担任法官、检察官、律师一年以上(“从事法律事务工作”是指从事《公司律师管理办法》第十三条所列法律事务)；

5、品行良好；

6、所在单位同意其担任公司律师。

（二）不予批准的情形

1、无民事行为能力或者限制民事行为能力；

2、受过刑事处罚的，但过失犯罪的除外；

3、曾被开除公职或者吊销律师、公证员执业证书的；

4、涉嫌犯罪、司法程序尚未终结的，或者涉嫌违纪违法、正在接受审查的；

5、正被列为失信联合惩戒对象的。

四、申请材料

1、申请函原件（包括单位简介、公司律师管理部门和管理制度、公司法务部门或者法律事务岗位情况、申请人员名单、经办联系人和联系方式等）

2、公司律师申请登记表2份（申请人员本人填写、所在单位同意并盖章）
3、近期2寸免冠彩色证件照3张（2张贴在登记表上）
4、申请人员身份证原件及复印件2份（原件核对无误后退回）
5、国家统一法律职业资格证书或律师资格证书原件及复印件2份（原件核对无误后退回）
6、个人诚信报告2份：自然人公共信用信息查询报告（信用上海APP下载）或中国人民银行征信中心个人信用报告（明细）

注：非本市律师执业经历以及非在本市取得法律职业资格证书或律师资格证书的申请人，提交申请前应当办理相关档案的交接申请。
五、申请主体

区管国有企业员工申请担任公司律师的，由所在单位向区司法局提出申请。

六、申请和审批流程

(一)前期沟通和行政指导

区管国有企业拟为本单位员工申请办理公司律师的，可以就人员范围、所需材料等情况与区司法局进行前期沟通；区司法局对材料内容和审批流程进行业务指导。

（二）提出申请

符合申请主体条件的区管国有企业，以单位名义向区司法局报送申请函及申请材料，申请函由单位盖章确认。

（三）审查

区司法局收到申请函及申请材料后，对申请单位主体资格及申请人员任职条件进行初审，在规定审批时限内提出初审意见，报市司法局审查。

（四）颁证

市司法局经审查，认为符合公司律师任职条件、申请材料齐全的，在行政许可法规定审批时限内作出准予担任公司律师的决定，制作完成公司律师证书，送达申请单位。
（五）备案

申请人领取公司律师证书后，在2个工作日内向区司法局律师公证工作科进行备案。
