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申报流程
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年报选择
选择当年需要申报的年度报表，例如2025年，则选择对应的
【2025年中小学学校艺术教育发展年度报表（校级）】。

申 报 流 程
校 级 年 报 申 报 分 为 5 步

选择申报方式
目前系统提供了两种申报方式，【系统申报】及【自主
申报】。

内容审查
针对年报内容在线预览，可进行查阅，修改，删除，确
保数据后进行下一步。

附件上传
在申报流程中可进行年报相关附件上传，例如纸质表格，
年度word报告等材料。

提交年报
确认所有步骤没有问题后，可进行提交，完成申报流程。



申 报 操 作

1. 登录账号后，展开
左侧【年报管理】
菜单，选择【申报
年报】菜单。

2. 进入申报列表后，
选择【进行年报申
报按钮】弹出申报
流程框。

3. 选择对应年报，例
如：【2025年中
小学学校艺术教育
发展年度报表（校
级）】

4. 点击进入填报



申 报 操 作

1. 年报申报方式分为
【系统申报】及
【自主申报】两种
方式。

2. 【系统申报】为在
线填写表格数据

3. 【自主申报】为上
传EXCEL表格进行
填充数据

4. 选择一种方式进行
申报

5. 进入下一步



系统申报
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申报操作（系统申报）

1. 红线部分每一项指
标可进行点击编辑
内容

2. 如字体标红则表示
指标项异常，鼠标
悬浮可查看异常原
因

3. 确认全部指标数据
填写完成且无误后，
可进行将年报进行
导出打印盖章，用
于附件上传。

4. 进入下一步

用于导出编辑完成的表格



申报操作（系统申报）

1. 上传年报所需要的
附件，例如【年报
表格】【年度报告】
【佐证材料】等。

2. 附件最多支持5项
文件，每项文件大
小不超过濅濃MB大
小

3. 如文件上传有错误，
可进行删除后重新
上传

4. 所有附件上传完成
后，进提交申报可进行删除

完成后提交



申报操作（系统申报）

1. 申报完成后，为确
保数据准确，校级
用户还需要进行校
内自审步骤。

关闭返回列表

1. 到这一步则完成了
年报申报的全部流
程。

2. 为了确保数据的准
确性，校级用户还
需进行，校级自审
流程。

3. 返回列表页，进行
校级自审流程



自主申报
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申报操作（自主申报）

1. 点击下载模板，导
出EXCEL年报模板。

2. 在Excel表格中进行
数据编辑

3. 将编辑完成后的表
格进行上传。

4. 完成后，进入下一
步



申报操作（自主申报）

1. 红线部分每一项指
标可进行点击编辑
内容

2. 如字体标红则表示
指标项异常，鼠标
悬浮可查看异常原
因

3. 确认全部指标数据
填写完成且无误后，
可进行将年报进行
导出打印盖章，用
于附件上传。

4. 进入下一步

用于导出编辑完成的表格



申报操作（自主申报）

1. 上传年报所需要的
附件，例如【年报
表格】【年度报告】
【佐证材料】等。

2. 附件最多支持5项
文件，每项文件大
小不超过濅濃MB大
小

3. 如文件上传有错误，
可进行删除后重新
上传

4. 所有附件上传完成
后，进提交申报可进行删除

完成后提交



申报操作（自主申报）

1. 申报完成后，为确
保数据准确，校级
用户还需要进行校
内自审步骤。

关闭返回列表

1. 到这一步则完成了
年报申报的全部流
程。

2. 为了确保数据的准
确性，校级用户还
需进行，校级自审
流程。

3. 返回列表页，进行
校级自审流程



自审流程
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查看年报内容
查看年报各指标数据是否准确无误。

进行审核
可进行是否通过判断，如【不通过】，则返回原因至申
报列表中进行修改后重新提交。

上报至区级
审核通过后，数据自动提交至区级。

自 审 流 程
校 级 年 报 自 审 分 为 3 步



自 审 流 程

进入审核流程



自 审 流 程

1. 可进行是否通过判
断，如【不通过】，
则返回原因至申报
列表中进行修改后
重新提交。

2. 【通过】后数据自
动提交至区级后台，
等待反馈。

3. 请耐心等待后续工
作通知。
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