
2022年度决算信息公开
工作要求

第一部分  填报内容注意事项

表格数据的按照“2022年度部门决算报表软件”中的报表数据填写，以下称为“决算报表”。

所有表格和说明中的数字精确到“万元”，保留两位小数，加入千位分隔符，百分比保留两位小数，注意合计数的尾数差问题。表格中数字右对齐。
1.表1《收入支出决算总表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-收入支出决算总表（财决01表）相关数据填写。

2.表2《收入决算表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-收入决算表（财决03表）相关数据填写。并与表1收入数据（本年收入合计、财政拨款收入、事业收入、其他收入）核对，并核对表间关系。
3.表3《支出决算表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-支出决算表（财决04表）相关数据填写。并与表1支出数据（教育支出205、社会保障和就业支出208、医疗卫生与计划生育支出210、住房保障支出221、其他支出229、本年支出合计）核对，并核对表间关系。
4.表4《财政拨款收入支出决算总表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-财政拨款收入支出决算总表（财决01-1表）相关数据填写。
5.表5《一般公共预算财政拨款支出决算表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-一般公共预算财政拨款收入支出决算明细表（财决07表）相关数据填写。并与表4中的一般公共预算财政拨款（教育支出205、社会保障和就业支出208、医疗卫生与计划生育支出210、住房保障支出221、合计）核对数据，并核对表间关系。

6.表6《一般公共预算财政拨款基本支出决算表》按照决算报表-部门决算报表（主表）-一般公共预算财政拨款基本支出决算明细表（财决08-1表）相关数据填写。并与表5中的基本支出合计数核对，并核对表间关系。

7.表7《一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算表》按照决算报表-部门决算报表（附表）-机构运行信息表-相关数据填写，并核对表间关系。

8.历年的表9《资产负债情况表》，在今年做出了新的改变，该表格单独填写在附件3中。相关数据按照决算报表-部门决算报表（附表）-预算支出相关信息表、《资产负债表》、《固定资产年报》中的相关数据填写。具体见该文档第三部分内容，有详细的文字说明。
9.第三部分文字说明一一对应第二部分的表格数据，其中与上年数的对比情况可参考决算报表--填报说明附表--主要指标变动情况表。
10.“三公经费”情况说明中的人次、批次根据财决部门决算相关信息统计表填写。

11.政府采购支出情况，预算单位应通过CA密钥登陆“上海政府采购云平台”进入本单位操作界面。具体见该文档第三部分内容，有详细的图文。
12.绩效评级工作：
评级为“优”（90-100，含90） “良”（80-90，含80） “合格”（60-80，含60）“不合格”（60以下）的项目没有的也保留0值；如：绩效评级为“合格”的项目0个。

平均得分-绩效自评导出，汇总计算出平均得分。

绩效自评导出：

项目绩效评价-线上材料导出：一体化登入-绩效管理-项目绩效管理-项目绩效自评价填报-结束-全选-合并导出

项目绩效评价-线下材料直接生成PDF

13.名词解释：注意不要出现XXX收入等；无相关收入单位保留收入的名词解释，但不列举主要内容。

第二部分  2022年度决算公开范围及格式要求

一、决算公开范围

2022年度部门(单位)决算公开范围，应与2022年度部门(单位)预算公开范围一致。

资产管理情况公开主体与部门（单位）决算公开主体的范围一致，即所有使用财政资金的部门（单位），不包含自收自支事业单位。

二、格式要求

因每年决算公开模板中的具体内容有调整，请各单位严格按照每年最新的模板（不随意变更格式），结合附件4“2020年度市财政监督局部门决算公开情况检查对照表”的检查要求认真编写本年度公开文本，避免上年度检查发现的问题再次发生。

第三部分  公开文本制作相关口径和操作说明

一、政府采购支出情况

部门、单位决算公开模板第三部分“上海市嘉定区XX局2022年度部门决算情况说明”第十一条“其他重要事项的情况说明”第（二）款“政府采购支出情况”：

预算单位应通过CA密钥登陆“上海政府采购云平台”进入本单位操作界面；在本单位操作界面点击“数据中心”模块，进入“财政部报表-信息统计表”菜单，筛选年度，若选择2022年度，找到【2022】资金情况统计表，可以查看到所有信息统计编报的内容；若选择2023年度，找到【2023】政府采购资金情况统计表，即可查看。按时间汇总查询即可查看全口径的“总计”数。
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二、预算绩效管理情况

（一）预算绩效管理情况

部门和单位决算公开模板第三部分“上海市嘉定区XX局2022年度部门决算情况说明” 第十条“预算绩效管理情况”：
制度建设:主要介绍近几年（不限于2022年）贯彻落实中央、本市和本区全面实施预算绩效管理要求，本部门建立的预算绩效管理制度文件，预算单位介绍执行的预算绩效管理制度文件；工作机制主要介绍相应的内部和外部预算绩效管理工作机制名称；绩效目标编报是是指2021年编报的2022年度预算项目的绩效目标情况；绩效跟踪指2022年度对当年度预算项目实施跟踪的情况；绩效自评指2023年对2022年度预算项目的自评情况（包括“线上”自评和提交纸质材料的“线下”自评），包括自评项目的个数、金额、平均得分，以及各个绩效等级对应的项目数量、发现的问题个数、已经整改完成的和正在整改的问题数量。
（二）自评结果信息

2022年度部门(单位)决算公开绩效自评结果的范围，应与2022年度部门(单位)预算公开绩效目标的范围一致（均为当年预算信息公开的重点项目）。

重点项目的绩效自评结果信息，可从上海市财政业务信息处理平台绩效模块中直接导出pdf文件（“线下”开展的自评表也应转成pdf文件）进行公开。

三、资产情况

（一）《资产负债情况表》填写说明

2022年度行政事业性国有资产报表及部门决算报表中《预算支出相关信息表》、《机构运行信息表》的相关数据填写。

需要注意的是，此表中的车辆分类与去年无变化，即一般公务用车包括副部（省）级及以上领导用车、主要领导干部用车、机要通信用车、应急保障用车和离退休干部用车。执法执勤用车和特种专业技术用车是指各级党政机关用于执勤、监管、稽查、办案等公务的专用机动车辆，本区执法执勤用车仅涉及公安、司法和纪检监察等三个系统，其他车辆按照资产系统口径填报。（涉及机构改革的部门，应根据《上海市机构改革方案》，由新组建或并入的机构作为编制和公开主体）。
	资产负债情况表填报说明

	　
	填报说明

	
	

	一、资产合计
	参照2022年度行政事业性国有资产报表有关数据填写，依法依规反映本单位资产管理情况。固定资产科目包括下面的房屋、设备等都填写资产原值，固定资产折旧填在“减：累计折旧”中。

	   （一）流动资产
	

	   （二）固定资产
	

	         其中：1.房屋（平方米）
	参照2022年度行政事业性国有资产报表及2022年度部门决算报表中《预算支出相关信息表》（财决附01表）的相关数据填写，依法依规反映房屋资产管理情况。

	               2.设备（个/台/辆等）
	参照2022年度行政事业性国有资产报表相关数据填写，依法依规反映本单位设备资产管理情况。

	                     其中：（1）车辆（辆）
	参照2022年度行政事业性国有资产报表及2022年度部门决算报表中《预算支出相关信息表》（财决附01表）、《机构运行信息表》（财决附03表）的相关数据填写，依法依规反映本单位车辆资产管理情况。其中：一般公务用车包括副部（省）级及以上领导用车、主要领导干部用车、机要通信用车、应急保障用车和离退休干部用车。执法执勤用车和特种专业技术用车是指各级党政机关用于执勤、监管、稽查、办案等公务的专用机动车辆，本区执法执勤用车仅涉及公安、司法和纪检监察等三个系统，其他车辆按照资产系统口径填报。（涉及机构改革的部门，应根据《上海市机构改革方案》，由新组建或并入的机构作为编制和公开主体）。

	                                 一般公务用车
	

	                                 执法执勤用车
	

	                                 特种专业技术用车
	

	                                 其他用车
	

	                     （2）单价100万（含）以上设备（不含车辆）
	参照2022年度行政事业性国有资产报表及2022年度部门决算报表中《机构运行信息表》（财决附03表）有关数据填写，依法依规反映本单位有关设备资产管理情况。

	               3.其他固定资产
	其他固定资产=固定资产-房屋-设备

	       减：固定资产累计折旧
	参照2022年度行政事业性国有资产报表及2022年度部门决算报表中《预算支出相关信息表》（财决附01表）有关数据填写。

	   （三）长期股权投资
	参照2022年度行政事业性国有资产报表有关数据填写，依法依规反映本单位长期投资管理情况。

	   （四）长期债券投资
	

	   （五）在建工程
	参照2022年度行政事业性国有资产报表及2022年度部门决算报表中《预算支出相关信息表》（财决附01表）有关数据填写，依法依规反映本单位有关资产管理情况。

	   （六）无形资产
	参照2022年度行政事业性国有资产报表有关数据填写，依法依规反映本单位无形资产管理情况。

	       减：无形资产累计摊销
	参照2022年度行政事业性国有资产报表有关数据填写。

	   （七）其他资产
	其他资产=资产合计-流动资产-固定资产净值-长期股权投资-长期债券投资-在建工程-无形资产净值

	二、负债合计
	参照2022年度行政事业性国有资产报表有关数据填写，依法依规反映本单位负债管理情况。

	三、净资产合计
	净资产合计=资产合计-负债合计

	注：1.资产管理情况公开主体与部门（单位）决算公开主体的范围一致，即所有使用财政资金的部门（单位），不包含自收自支事业单位。
    2.涉及机构改革的部门，应根据《上海市机构改革方案》，由新组建或并入的机构作为编制和公开主体。


（二）车辆、房屋特殊占用情况填写说明

部门（单位）如存在以下车辆、房屋特殊占用情况的，需在“2022年度部门决算”→“第三部分 2022年度部门决算情况说明”→“十一、其他重要事项的情况说明”→“（三）车辆、房屋特殊占用情况”中按规定格式进行说明：
1、车辆

（1）使用区级机关事务管理局统一实物保障的一般公务用车的单位按以下格式进行说明：

截至2022年12月31日，XX部门（单位）使用的一般公务用车中，由区级机关事务管理局统一实物保障的一般公务用车为XX辆。

（2）区机关事务管理局按以下格式进行说明：

截至2022年12月31日，区机关事务管理局共有车辆XX辆，其中，一般公务用车XX辆、其他用车XX辆（另实物保障区级机关的一般公务用车XX辆）。

2、房屋

（1）使用区机关事务管理局拥有产权的房屋的单位按以下格式进行说明：

截至2022年12月31日，XX部门（单位）使用的房屋中由区机关事务管理局拥有产权并统一调配使用的房屋为XX平方米。

（2）区机关事务管理局按以下格式进行说明：
截至2022年12月31日，区机关事务管理局拥有产权的房屋共XX平方米，其中供其他部门（单位）使用的房屋XX平方米。

（3）部门（单位）拥有产权的房屋经区机关事务管理局统一调配后由外部门（单位）使用的，按以下格式之一进行说明：

①房屋产权部门（单位）：截至2022年12月31日，XX部门（单位）拥有产权的房屋共XX平方米，其中由区机关事务管理局统一调配的供其他部门（单位）使用的房屋为XX平方米。

②房屋使用部门（单位）：截至2022年12月31日，XX部门（单位）使用的房屋中由区机关事务管理局统一调配的其他部门（单位）产权的房屋为XX平方米。

3、无上述情况的部门（单位）按以下格式进行说明：

XX部门（单位）2022年度无车辆/房屋特殊占用情况说明。
3

