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《上海市食品安全信息追溯平台学校管理员
信息收集表》填写说明

1.填写要求
通过表格中学校名称下拉框，找到自己的学校，并填写管理员姓名、身份证号、手机信息。管理员要求必须为负责学校食品安全的分管领导或是总务后勤，不得是平台操作人员、第三方工作人员。操作人员后续将由管理员进行设置。
2.特殊情况说明
（1）已注册使用平台的学校，也需参与信息收集的填写；
（2）表格中找不到对应学校名称的，可按表格中各字段自行填写对应信息，填写信息要求正确完整，学校名称必须是全称；
（3）若是营业执照暂无、法人一证通暂无的新开学校，须在表格备注栏填写情况说明，等后续下发营业执照后，再安排统一注册；
（4）其他特殊情况，可在表格备注栏填写对应情况信息说明，后续根据实际情况进行妥善安排统一处理。
3.表格提交
请各学校将填写完的表格重新命名为“XXX区+学校”,于2023年8月11日之前发送至电子邮箱:1599134817@qq.com。
4.咨询方式
填表过程中遇到问题可以咨询：邵慧丽、陈辰,电话:18356392637,18918566219。

