嘉定区第36期档案人员岗位业务培训通知（最新）
各单位：
根据《上海市档案条例》第十二条第三款“法人和其它组织应当根据档案工作的要求组织档案工作人员参加档案业务培训”的规定，“档案人员具有岗位业务知识培训合格证书”是从事档案工作必须具备的条件。我院是经上海市档案局获批的档案人员岗位业务（上岗证）培训教育单位，为满足未取得上岗证书的档案业务人员参加培训需求,我院将在2025年10月21日开始举办嘉定区第36期档案人员岗位业务（上岗证）培训。现就有关事项通知如下：
一、课程、课时设置
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]档案人员岗位业务（上岗证）培训开设课程如下：本期培训开始启用新教材，包含《档案管理基础理论与实务》、《档案法治概论》、《档案信息化与档案数字资源管理》、《档案保护技术管理》、《档案编研与利用》以及相关档案实务操作培训(线下实操)
二、考试形式
《档案管理基础理论与实务》课程是闭卷考试，《档案法治概论》、《档案信息化与档案数字资源管理》、《档案保护技术管理》、《档案编研与利用》是开卷考试。
三、发证
经培训考试5门课程全部合格者，由上海市档案培训中心颁发《上海市档案人员岗位业务知识培训合格证书》，此证作为档案专业职称评聘的必备条件，只培训其中几门课或考试未通过者不发证，待所有课程培训合格后，再换发培训合格证书。
四、培训对象
1、尚未获得《档案人员岗位业务知识培训合格证书》的专（兼）职档案人员；
2、拟参加档案系列职称评聘，尚未获得《档案人员岗位业务知识培训合格证书》的人员；
3、接受有需求的个人报名参加培训。
五、培训时间、费用及办班地点
1、培训时间：本期培训班初定2025年10月21日—11月29日，每周二、四全天，具体安排由我学院根据课程要求确定培训课程表。
2、培训收费标准：合计3100元（含报名费、培训费、证书费、教材费、实训课程材料费、网络平台服务费等）, 发票为电子发票，统一发送至学员预留的邮箱里，自行下载打印。
3、培训形式：线上（腾讯会议）授课，线下考试。
六、特别提示
根据上海市档案教育培训工作的相关规定，严格执行考勤制度，因特殊原因不能来上课的，需履行请假手续，每门课请假不得超过1/3课时，未经同意不参加培训的，视为旷课，单门课缺课2/3（含2/3）以上者，将取消考试资格，累计旷课2天以上的，取消其继续参加培训的资格。
七、报名、收费办法
即日起开始报名(以前报过名的依然有效)，拟参加培训者需下载并填写报名表（可下载以下报名表，也可打开”上海市新青年进修学院”网址,点击“下载中心”下载报名表），于2025年10月20日前发送至 tj126@sina.com 。9月28日开始注册,缴费手续由本学院于开班时统一办理，开班信息在开班前利用手机短信通知，请注意关注。

联系人：上海市新青年进修学院负责，蔡老师
联系电话： 59523315
联系地点:嘉定区金沙路75号209办公室
附报名表(在下一页)






[bookmark: _GoBack]



档案人员岗位培训班报名表

	姓名
	
	身份证号
	
	性别
	
	出生年月
	
	最后学历
	


	单位(全称)
	
	地址
	
	邮编
	

	单位电话
	
	分机
	
	移动电话
	
	电子邮箱
	

	何时从事档案工作
	
	单位所属系统或上级主管部门
	
	需培训课目数
	4

	培训科目
	1、《档案管理与实务》

	
	2、《档案保护技术》

	
	3、《档案信息化建设》

	
	4、《档案法制与标准》

	
	

	
	

	
	

	需开发票信息
	税号：

	
	单位名称：

	填表须知：（1）“身份证号”需填写18位号码；（2）“出生年月”填写年××××、月××6位号码，例196706；（3）“学历”为最后学历，在读不算；（4）“单位”填写全称；（5）“地址”须详细填写门牌号码，包括××区、××镇（街道）、××路（弄）、×号；（6）“单位电话”：有分机的也必须填写清楚；（7）“电子邮箱”：指email地址电子邮箱；（8）“培训课目”：可在课目名称右侧打√，4门课程培训全部结束考试合格发证。(9) “需开发票信息”单位必须全称，与税号必须匹配。
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