
嘉定区新建学校土建信息化（弱电）建设管理办法

为进一步做好《嘉定区教育建设项目管理工作机制》的落实、落细、落小，以“统一标准、集约高效、服务教育”为建设目标，优化本区新建学校土建信息化部分（以下简称“项目”）的管理工作。在项目建设的前期审批、招投标、施工管理、竣工验收、建成使用的全流程中，与代建公司各司其责、有效衔接，为充分发挥区教育局各职能部门的审核、监督、评估和反馈等管理功能，切实提升项目建设的品质和效益，特制定本管理办法。
一、建设内容
项目建设内容包括：综合布线、广播系统、技防系统和文化宣传栏，共4项。
二、实施阶段及要求
（一）前期审批阶段
1.编制建设标准。区智慧教育与考试中心编制《新建学校土建信息化（弱电）建设标准》，统一幼儿园、小学、初中、高中四类新开办学校土建信息化建设的具体内容、功能描述、配置标准、主要设备参数等要求。
2.设计深化方案。代建单位根据《新建学校土建信息化（弱电）建设标准》，设计、深化项目建设的信息化概念方案、图纸（包括点位、线路、系统设计图纸）和清单，并提交至区智慧教育与考试中心。
[bookmark: _GoBack]3.确定设计方案。区智慧教育与考试中心委托第三方机构，根据建设标准，结合办学性质、学校规模、学校意见等情况作出审核，提出优化建议，确定设计方案，出具《审核合格意见单》，一式二份并加盖公章，交由区资产和财务核算中心、代建单位各1份。
4.申报审批。代建单位将项目弱电专项方案、图纸和清单	、区智慧教育与考试中心出具的《审核合格意见单》报发改委审批；发改委收到区智慧教育与考试中心出具的《审核合格意见单》后，再进行评估批复。
（二）招投标阶段
由代建单位负责完成招投标工作。
（三）施工管理阶段
1.组织施工实施。代建单位按照设计方案组织施工，负责项目的进度、质量、安全、变更、竣工验收等。 
2.召开项目例会。代建单位牵头定期组织工程例会，随时掌握施工动态，及时作出协调沟通，有效解决各类问题，并监督指导施工监理各项工作；学校筹建代表参与例会，提出合理需求，及时反映真实问题；区资产与财务核算中心、区智慧教育与考试中心听取代建单位安排参与工程例会，配合代建单位做好信息化项目建设的沟通协调、问题处置等。
3.中期实地检查。区智慧教育与考试中心、区资产与财务核算中心定期检查项目进度，严格按照《新建学校土建信息化（弱电）建设标准》及确定的设计方案施工建设。项目竣工交付前1-2月，区智慧教育与考试中心进行项目中期实地检查，检查项目建设的功能定位、设备配置等落实情况，并反馈《新建学校土建（弱电）实地评估意见表》，学校筹建代表和代建单位签字确认。
4.落实整改意见。代建单位根据智慧教育与考试中心中期检查整改意见，对标建设标准，及时作出整改。
（四）竣工验收阶段
1.竣工验收。代建单位提交《土建弱电专项验收申请》至区智慧教考中心，区智慧教育与考试中心组织开展土建弱电建设的专项验收，验收合格后，出具《土建弱电专项验收意见》。
2.区资产与财务核算中心收到区智慧教育与考试中心出具的《土建弱电专项验收意见》后，组织开展竣工交付。
3.审计决算。由代建单位提交审计材料，各主管单位批复项目竣工决算。
（五）建成使用阶段
1.使用反馈。区智慧教育与考试中心做好项目交付后的使用情况调查，会同区资产与财务核算中心将存在的质量问题、使用技术等情况进行汇总、整理，及时反馈给代建单位，便于及时落实跟踪服务。
2.质保维修。根据区教育局和学校使用要求，代建单位落实质保期内的维修工作，做好相关设施设备的维保工作。












附件1

资产和财务核算中心提供年度新建校清单至智慧教考中心
代建单位设计、深化土建弱电建设方案、图纸、清单（具体见管理办法），提交至智慧教考中心
嘉定区新建校土建信息化（弱电）建设设计、审批、建设流程
智慧教考中心出具书面盖章《审核合格意见单》，一式二份并加盖公章
代建单位提交《审核合格意见单》、弱电专项方案至发改委
发改委评估批复
代建单位按方案招标，建设
智慧教考中心组织实地中期检查（4月），反馈并确认
代建单位完成中期检查整改，提交《弱电专项验收书面申请》至智慧教考中心（5月中旬）
智慧教考中心组织专项验收，并出具验收意见（6月初）
资产与财务核算中心收到专项验收意见后，组织竣工交付（6月底）
备注：以上日期为截止日期

附件2：

关于      XX地块学校     新建工程
土建信息化（弱电）设计资料
审核合格意见单

XXX公司:
贵公司提供的《      XX地块        设计资料》(含初设图纸和概算清单)，弱电建设系统的初步设计符合嘉定区《新建学校土建信息化（弱电）建设标准》。




                         （盖章）XXX咨询有限公司
              （盖章）上海市嘉定区智慧教育与考试中心
                      年   月   日



	新建学校土建信息化（弱电）实地评估意见表
　
学校名称：                               评估时间：   年    月    日

	序号
	系统名称
	评估内容
	主要情况
	备注说明

	1
	多功能厅
	显示屏净尺寸不含包边
	大屏尺寸：
	　

	
	
	显示屏含包边尺寸
	大屏尺寸：
	

	
	
	装修情况
	　
	

	
	
	管线预留
情况
	　
	

	
	
	音控室
	　
	

	
	
	强电配套
	
	

	2
	会议室
	会议室面积
	　
	　

	
	
	装修情况
	　
	

	
	
	管线预留
情况
	　
	

	3
	无线覆盖
	综合情况
	　
	　

	4
	明厨亮灶
	综合情况
	　
	　

	5
	综合布线
	综合情况
	　　　
	

	6
	
其他

	　
	　

	整改意见：

	筹建学校负责人签名：              弱电建设负责人签名：



土建信息化（弱电）专项验收
申  请
上海市嘉定区智慧教育与考试中心：
我单位承建的  XX地块学校      土建信息化（弱电）项目已完成建设，做好了验收的各项准备工作，具备了验收条件，现申请土建信息化（弱电）建设的专项验收，请予批准。




（盖章）XXXX公司
年   月   日





土建信息化（弱电）专项验收
意  见

XXX公司:
XXX年X月X日，上海市嘉定区智慧教育与考试中心组织专家，对   XXX地块学校   经过现场实地勘察，你单位承建的   XX地块学校     土建信息化（弱电）项目符合嘉定区《新建学校土建信息化（弱电）建设标准》。


专家签字：                          


     年   月   日


