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	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明 
	五、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明 
	六、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明 
	七、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明 
	八、政府性基金预算财政拨款收入支出决算情况说明 
	九、国有资本经营预算财政拨款收入支出决算情况说明 
	一、主要职能 
	嘉定区人大常委会办公室是区人大常委会处理日常事务的常设办事机构，其主要工作职责是： 
	（一）负责区人民代表大会会议、区人大常委会会议、主任会议、党组会议等会议的会务工作以及区人大常委会其他重要活动计划、方案的拟订和实施中的组织协调、服务保障等工作。 
	（二）负责区人大常委会机关日常文书处理和公文起草、审核、印发，做好机要保密、档案管理工作。 
	（三）负责对贯彻落实区人大常委会会议、主任会议、党组会议的决定以及区人大常委会领导重要批示的情况进行督查。 
	（四）协调、服务和保障区人大各专门委员会和区人大常委会各工作委员会的有关工作。 
	（五）按照市人大常委会的要求，做好市人代会期间嘉定代表团的服务保障工作；协同区人大常委会人事代表工委做好市人大代表嘉定小组在闭会期间开展视察和专题调研等活动的相关服务工作。 
	（六）加强与市人大常委会办公厅的工作联系，以及与各镇人大、各街道（嘉定工业区、菊园新区）人大工委相关工作的联系。 
	（七）负责接待、受理人民群众的来电来信来访工作，督办全国人大常委会和市人大常委会交办的信访件。 
	（八）负责区人大常委会机关人事、财务、行政、后勤、安全保卫、外事、接待和离退休人员的管理服务等工作。 
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